PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE ACCESOS A OBRA
DOC. CA - 01
OBJETO

Conseguir que sólo las personas autorizadas puedan acceder a la obra.
ALCANCE

Cualquier persona que pretenda acceder a la obra. 

REFERENCIAS

Plan de Prevención de Riesgos Laborales de la empresa.

Plan de seguridad y salud de la obra.

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevención de riesgos laborales.
RD 1627/97, de 24 de octubre, por el que se establecen disposiciones mínimas de seguridad y salud en las obras de construcción.
Toda la legislación vigente en materia de seguridad.

DEFINICIONES

Acceso a la obra: cualquier punto por el que pueda accederse al interior de la obra.
Control de accesos a la obra: método mediante el cual se impide el acceso a la obra a toda persona no autorizada.
Trabajadores de la obra: cualquier persona dependiente de una empresa o que realice su trabajo por cuenta propia que, contractualmente, vaya a realizar algún trabajo dentro de la obra. Dichos trabajadores deberán estar provistos de autorización otorgada por el jefe de obra, representantes legales de las empresas intervinientes o promotor, debiendo, además, cumplir con la legislación vigente de prevención de riesgos, seguridad y salud en las obras.
Persona designada para el control de acceso: persona designada mediante documento, por parte de la empresa contratista..............................., S.L., para llevar a cabo el control de accesos a la obra. Su dedicación será exclusiva para llevar a cabo dicho control.
Personas ajenas a la obra: cualquier persona que, careciendo de autorización para acceder a la obra, pretenda acceder a la misma.
DESARROLLO
Se consideran dos tipos de procedimiento, uno respecto a los trabajadores intervinientes en la obra y otro respecto a las personas ajenas a la misma.

Aparecen dos agentes que llevarán a cabo el desarrollo del procedimiento: la persona designada para el control de acceso y el coordinador en materia de seguridad y de salud durante la ejecución de la obra.

Desarrollo respecto a los trabajadores intervinientes en la obra:
Al inicio de la jornada de trabajo, la persona designada para el control de los accesos a la obra dispondrá de un listado actualizado con los trabajadores que podrán tener acceso a la misma. Dicho listado habrá sido proporcionado por las empresas intervinientes, así como por el promotor en el caso de que hubiese contratado un trabajador autónomo por su cuenta. Los trabajadores que aparezcan en el listado, deberán cumplir con todos los requisitos establecidos en la legislación vigente para poder prestar servicios en obras de construcción (vigilancia de la salud, formación e información específicas para su puesto de trabajo dentro la obra, conocimiento de las medidas de emergencia del centro de trabajo, etc.) y así lo harán constar las empresas de las cuales son dependientes.

En dicho listado se indicarán los siguientes datos de cada uno de los trabajadores:
· Nombre
· DNI
· Categoría profesional
· Casilla de firma
En el mismo, la persona designada para el control de los accesos llevará un control de firmas de los operarios que vayan entrando en la obra. En el supuesto de que algún trabajador no se encuentre en el listado se le prohibirá la entrada hasta que la empresa entregue a la persona designada para el control de accesos todos los datos. Excepcionalmente el jefe de obra podrá autorizar su acceso, debiendo entregar, la empresa a la que pertenece, la documentación prevista a la mayor brevedad posible.
El coordinador en materia de seguridad y de salud durante la ejecución de la obra, durante las visitas que realice a la obra, comprobará que la persona designada para el control de acceso realiza correctamente la labor anteriormente indicada. 

Además, podrá realizar un control aleatorio de los operarios que hay en obra, comprobando que sus datos coinciden con el trabajo que están llevando a cabo en la obra en ese momento.
Desarrollo respecto a las personas ajenas a la obra:
Antes del inicio de la obra, se colocará una valla, según lo previsto en el plan de seguridad y salud, que impida el acceso a las personas una vez estén cerradas las puertas de acceso.
La persona designada para el control de los accesos, será la encargada de abrir las puertas al inicio de la jornada de trabajo y de cerrarlas perfectamente al finalizar la misma. Además, comprobará diariamente los siguientes puntos:
· La obra permanece vallada en todo momento y en todo su perímetro.

· En las puertas de acceso a la misma, existen carteles en los que se indica que está totalmente prohibido el acceso a la obra a toda persona ajena a la misma.

· No se han abierto huecos en el vallado en los que no existan los carteles indicados anteriormente.

En el horario fuera de la jornada de trabajo (por la noche y en días festivos y fines de semana), en el exterior de la obra habrá un vigilante que impida el acceso a cualquier persona que pretenda entrar en  la misma. Tan sólo el jefe de obra podrá autorizar por escrito el acceso a la obra en dicho horario. 

No se autorizará el acceso a obra a ninguna persona ajena a la obra (ni si quiera representantes de productos). Sólo podrá autorizar el acceso el Jefe de Obra, en cuyo caso deberá hacer entrega a la persona autorizada el documento DOC. CA - 03, en el que se indican las medidas preventivas a tener en cuenta durante la visita a la misma.
REGISTRO Y ARCHIVO
De toda esta documentación, la persona designada para el control de los accesos llevará un registro de los datos tomados diariamente, archivándolos para posteriores revisiones.

RESPONSABILIDADES (Derivadas de las OBLIGACIONES)
Representante legal de la empresa: entrega listado de personal autorizado para entrar en la obra, garantizando que dichos trabajadores cumplen con todos los requisitos establecidos en la legislación vigente para poder prestar servicios en obras de construcción

Jefe de obra: autoriza acceso a obra a personas ajenas a la misma.

Persona designada para el control de los accesos: comprueba que sólo las personas autorizadas acceden a la obra.
Coordinador en materia de seguridad y salud: controla el trabajo de la persona designada, así como verifica, aleatoria y eventualmente 
IMPRESOS A CUMPLIMENTAR
Modelo de control de firmas (DOC. CA - 02).
Modelo de autorización de acceso a obra a personas ajenas a la misma (DOC. CA - 03).
